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1. O0ume mos10KeHUSA

1.1. Hacrosmee Ilonoxxenue paspabotano B coorBercTBUM ¢ [Ipukazom @enepanbHOro
apxuBHOro arenrctBa Ne 77 ot 31 wmrons 2023 roga «OO0 yrBepxknaenuu [IpaBmin opranu3zanuu
XpaHEeHMs, KOMIUICKTOBAHHWS, y4e€Ta U UCIOJb30BaHUA JOKYMEHTOB ApXuBHOTO (oHa
Poccniickoit denepanuuy U Ipyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIapCTBEHHBIX OPraHax, OpraHax
MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHHSI M OpraHU3alusIX», Ha OCHOBaHUH [IprMepHOTO MOI0KEHUS 00 apXuBe
OpraHu3ainy, yTBEpXKIeHHOro mnpukazom dDenepanbHoro apxuBHoro areHTcTBa Ne 42 ot 11
anmpens 2018 roma, a Takke YCTaBOM OpraHU3alMH, OCYIIECTBISIONMICH 00pa3oBaTEIbHYIO
NEeSATENbHOCTD.

1.2. Jlamnoe IlomoskeHue ompeAenseT COCTaB JOKYMEHTOB apXuBa 00IIe00pa3oBaTeIbHOM
OpraHM3allii U YCIOBHUS HMX XpaHEHHUs, YCTaHABIMBAeT 3aJayd, Ha3HadeHHe MU (YHKIUU
LIKOJIBHOTO apXUBa, PErJIAMEHTHPYET AEATEIbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOI'O 3a BEJACHHE ApXMBa B
OpraHu3aIiy, OCYIIECTBISAONIEH 00pa30BaTENbHYIO IEATEIbHOCTb.

1.3. B cBoell neatenbHOCTH apxuB pykoBoAcTByeTcsi denepanbHbiM 3akoHOM Ne 125-D3 ot
22.10.2004 «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoit @enepanun» ¢ u3MeHeHUsIMH oT 25 aexadps 2023
roja, HOPMaTHBHBIMH TPAaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit denepanun, cyobekra Poccuiickoi
Oenepannu B chepe apXUBHOTO JIeNa U JIEIONPOU3BO/ICTBA, JOKATbHBIMU HOPMATUBHBIMU aKTaMU
0011eo0pa3oBaTenbHOM OpraHu3aluy.

1.4. JIokyMeHTBHI OpraHHU3aIiH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTEeIbHYIO NEATEIbHOCTh, MUMEIOIINE
HUCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAyYHOE, COLUAIbHOE, SIKOHOMHUYECKOE U MOJIUTHYECKOE 3HAUEHUE,
COCTaBIISIIOT TOCYIApPCTBEHHYIO 4acThb ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit Denepaiuiul, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYAapCTBAa M TMOJJIEKAT TMOCTOSTHHOMY XPaHEHHI0 B TOCYAapPCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoii ®enepaunuu. Jlo mnepenauM Ha TOCYJApCTBEHHOE XpAaHEHUE JaHHbIE
JOKYMEHTBI BpPEMEHHO XpaHATCS B 0011e00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aliu.

15. B mxone s xpaHeHUs TOKyMeHTOB ApxuBHoro (ouaa Poccuiickoit ®denepanuu u
3aKOHUYEHHBIX JETOMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHUUECKOTO HAa3HAYEHHs, UX 0TOOpa, y4yeTa,
WCIIOJIb30BAHUS U MOJATOTOBKH K MEpe/laye Ha TOCYIapCTBEHHOE XPaHEHHUE CO3/1aeTCs apXUB.

1.6. ApxuB co3mgaerca Kak CaMOCTOATEIbHOE IMOJpa3JelieHne, BO3TJIABISIEMOE JIHMIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHHE apX1Ba COTJIACHO MPHUKa3y AUPEKTOPA IIKOJIBI.

1.7. Opranuzanus, OCyHIECTBISIONIas 00pa30BaTeNbHYIO JEATEIBHOCTh, OOECIEUNBACT apXUB
HEO0OXO0IMMBIM MMOMEIICHUEM, 000PYIOBAaHUEM H KaJIpaMH.

1.8. OoOmeoOpa3oBaTenbHas OpraHu3amus OOeCHeurnBaeT COXPaHHOCThb, Yy4eT, OTOop,
YIOPSIOYEHHEe H HCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onmaa Poccuiickoii Deneparumy,
oOpa3yromuxcs B ero aesrensHocTi. O0ecrneuynBacT CBOEBPEMEHHYIO Mepeaauy 3TUX JTOKYMEHTOB
Ha rocyJapCTBEHHOE XpaHEHUE.



1.9. Bce paboTbl, CBS3aHHBIE C TOATOTOBKOW, TPAHCIOPTUPOBKON M Tepenavyeldl apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, IPOU3BOIATCS CHJIAMHU U 32 CUET LIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary u nmopuy gokymMmeHTOB ApxuBHOTO (poHna Poccuiickoii Denepanuu JOHKHOCTHBIC
JIMIIa OPTaHU3AIHH, OCYIIECTBIIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO AEATEIbHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTb
B COOTBETCTBUU C ICHCTBYIOIIUM 3aKOHOATEIbCTBOM.

1.11. [lIxonbHBIA apXuB paboTaeT COTJIACHO TIUIAHY, YTBEPXKIAAEMOMY IUPEKTOPOM
00m1eo0pa30BaTeNbHOI OpraHU3aluy, U OTYMTHIBACTCS TIEpe]l HUM B CBOEH padoTe.

1.12. KoHTpOJIb OESATEILHOCTH apXHBa OCYIIECTBISICT TUPEKTOP OpPraHU3allii, OCYIIEeCTBIISIONICH
00pa30BaTEIILHYIO JICATEIBHOCTb.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
2.1. B IKOJBHBIN apXUB MOCTYIAIOT:

* 3aKOHYEHHBIE JEJIONMPOU3BOJACTBOM IIKOJbl JOKYMEHTHl IIOCTOSSHHOIO XpaHEHMs,
oOpa3oBaBIIMeCcsT B JCSITEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX  TOJpPA3/EICHUH, JTOKYMEHTHI
BpeMeHHOro (cBeimie 10 Jier) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOJUMble B IPAKTHUECKOMN
NEeSITeIbHOCTH, JOKYMEHTBI 10 KaJjpaM U 00ydaroInmMcs;

* JIOKYMEHTbl MOCTOSHHOIO XpaHEHHs M 1O JHMYHOMY COCTaBy OpraHu3aluii-
MpeIIeCTBEHHUKOB,

* guuHble  (GOHIB  BeAyIIMX  pabOOTHUKOB  OpraHu3allid,  OCYILIECTBIISIOIIEH
00pa30BaTeNIbHYIO JI€ATEIbHOCTh, IOCTYNUBIINE B apXUB,;

*  cinyXeOHbIe U BEIOMCTBEHHbIE U3IaHUS,

*  CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpEJCTBA K JIOKYMEHTAaM M Y4YeTHble JTOKYMEHThl ApXuBa
OpraHu3aliK, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO IEATEIbHOCTD.

2.2. Cpoku XpaHEHHUs JOKYMEHTOB B apXuBE O0Opa30BaTEIbHON OPraHW3alid OTPEICIISTFOTCS
COIJIACHO CPOKaM, YKa3aHHBIM B YTBEPKICHHON HOMEHKIIATYpe JAe.

3. 3agaum apxuBa

3.1. OCHOBHBIMHU 3a/1a4aMH apXMBA SBJISIOTCS:

3.1.1. Opranuzanmus XpaHEHHs] TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3aeiiom 2
Hactosero [lonoxxenus.

3.1.2. KomIuieKToBaHWE apXWBa JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIUMHUCS B  JCSATCIbHOCTH
OpraHu3aliy, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO ESTEIbHOCTD.

3.1.3. Vuer, obecrieueHre COXpaHHOCTH, CO3/IaHUE HAyIHO-CIPABOYHOTO amrapara.

3.1.4. Hcnonp30BaHUs JOKYMEHTOB, HAXOISAIIMXCSI HA XPAHEHUH B apXUBE IIKOJIBI.

3.1.5. TloaroroBka M CBOCBpPEMEHHAas Iepeaada JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit
®denepanyy Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN (MyHUIIUTIANBHBIN) apXUB.

3.1.6. MeToauueckoe PyKOBOACTBO W KOHTPOJb 32 (OpMHpOBaHHEM U O(OpMIIEHHUEM el B
JIeJIONPOU3BOACTBE IIKOJBI M CBOEBPEMEHHOHM Iiepenauell UX B apXuB 00pa3oBaTelIbHOU
OpraHu3aluu.

4. DyHKUMH apXuBa

B cooTBeTcTBHU C BO310KEHHBIMU 337a4aM1 aPXHUB OCYIIECTBIISIET ClIeAYIOMNEe QYHKINU:

4.1. OpraHusyeT NnpueM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 5eT) cpokoB
XpaHEeHUs], B TOM YHUCIIE 110 KaJpaM M 00ydyaroumcsi, 00pa3oBaBIIUXCS B JESATEIbHOCTH LIKOJIBI,
B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHBIM IPaQUKOM.

4.2. OGecrieunBaeT COXPAaHHOCTh M BEJIET y4YeT JOKYMEHTOB M (DOHIOB, HaXOJALIUXCS Ha
XpaHEHUH B apXxuBe 0011e00pa3oBaTeIbHON OpraHu3auy.

4.3. IlpencraBisieT B rocyAapCTBEHHBIH (MyHUIIMIIAIbHBINA) apXUB yUEeTHbIE CBeIeHUs 00 00beme
U COCTaBe XpaHALIMXCA B apXWBE IIKOJbI JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢(oHna Poccuiickoi
denepanuu U APYrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C IOPSIIAKOM I'OCYAApPCTBEHHOIO
ydyeTa JOKyMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHaa Poccuiickoit denepanunu.

4.4, CucremMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTBHI, MOCTYNAalollie Ha XpaHEHHE B IIKOJIbHBIN




apXuB, 00pa30BaBIINECS B XOJI€ OCYIECTBIICHUS JACITSILHOCTH OPTaHU3AINH, OCYIIECTBISIONICH
00pa30BaTEIbHYIO JIEATEIBHOCTb.

4.5. Pa3pabaTpiBaeT rpaduiku MpeICTaBICHIS OMKCEH Ha PACCMOTPEHHE IKCIIEPTHO-IIPOBEPOUHOM
KOMHUCCHU M TIepe/laud JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onma P Ha XpaHeHue B TOCyIapCTBEHHBIH
(MyHUIIUTIATIBHBIN) apXUB.

4.6. OCyIIecTBIISET MOATOTOBKY U IPEJICTABIISCT:

* Ha pPAacCMOTPEHHUE U COTJACOBAHME OHKCIIEPTHOM KOMHUCCHUM IIKOJBI OIMUCH eI
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMEHHBIX (cBhImIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHUCJIE
10 KaJipaM U O0Yy4YaroIIMMCs, a TaAKXKE€ aKThl O BBIJACICHUU K YHUUTOKECHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE TMOJJICKAIIMX XPaHEHUI0, aKThl 00 yTpare IOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCTPABUMBIX MOBPEXKACHUSAX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKJEHHUE DKCIECPTHO-NPOBEPOYHON KOMHUCCHUU YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa
WCTIOJTHUTENbHON BllacTu cyOnekTa Poccuiickoit denepanuu B chepe apXUBHOTO Jeja
(manee - OIIK apXuBHOTO yUpeKICHUS) OMIMUCH JIeJT TOCTOSHHOTO XpaHCHUS;

* nHa cornmacoBanne JIIK apxuBHOrO yupexaeHus cyowbekta Poccuiickoit deneparu
(MYHUIIMTIAIBHOTO ~ apXWBa), B CJydae HAJCJCHUS €ro COOTBETCTBYIOIIUMH
MTOJTHOMOYHSIMU, OTIMCH JIeJ TI0 JIMYHOMY COCTaBYy;

* mHa corimacoBanne DIIK apxmBHOTO yupexkaeHus cyowbekta Poccuiickonr denepanmm
(MyHUIIMTIAIBHOTO ~ apXWBa), B Ciydyae HAJCJICHUS €ro COOTBETCTBYIOIIUMHU
MMOJTHOMOYHSIMH, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTIPABUMBIX MOBPEKICHHUSIX
ApXHUBHBIX JIOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKJCHHE JUPEKTOPY IIKOJBl OMUCH JEJI TOCTOSHHOTO XpaHEHWs, OIHUCH
BpeMeHHBIX (cBhImIe 10 JIE€T) CPOKOB XpaHEHUsS, B TOM YHCJI€ OMHCH JEJ MO KajJpaMm U
o0ydJaromumcs, akThl O BBIJCJICHUM K YHMUYTOXEHHIO apXHMBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOAJIeKAIMX XPAHEHUI0, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMBIX
MOBPEXKJICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBepxkAeHHbIe (cornacoBanHbie) DIIK wium
rOCyJIapCTBEHHBIM apXWBOM cyObekTa Poccuiickoit denepanuu (MyHHIIUTIATBHBIM
apXMBOM) B CiIy4yae HaJeJIeHHs €r0 COOTBETCTBYIOIIUMHU MTOJTHOMOYHSIMHU.

4.7. OpranusyeT Tnepenadyy ITOKyYMEeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®enepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B rOCYIaPCTBEHHBIN (MYHULIUIIATbHBIN) apXUB.

4.8. Opranu3yeT U MPOBOJAUT SKCHEPTU3Y LEHHOCTH AOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHUs, HaXOSIIMXCS HAa XpaHEHUH B apXUBE ILIKOJbI B LEIIX 0TOOpa JTOKYMEHTOB
JUIS BKIIIOYEHHST B cocTaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit denepanuu, a TakKe BBIABICHUS
JOKYMEHTOB, HE MOJIekKAIINX JadbHEHIIeMy XpaHEHHUIO.

4.9. VYyactByer B paboTe OKCIEPTHOW KOMHCCHU OpraHu3allid, OCYILECTBISIOUICH
00pa30BaTeNbHYIO JIEATEIbHOCTb.

4.10. IIpoBoAUT MEpOMPUATHSA MO OOECHEUCHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HAXOJSAIIUXCS Ha
XpaHEHHUH B apXUBE OPraHU3alnu, OCYIIECTBISIONICH 00pa30BaTENbHYIO I€ATEIbHOCTD.

4.11. OpranuzyetT UHGDOPMHPOBAHHWE ATMUHUCTPAIIMM M PaOOTHUKOB MIKOJBI O COCTaBe U
COJIep)KaHMHM JOKYMEHTOB apXHBa OpraHM3allid, OCYILECTBISIONIEH 00pa3oBaTenbHYIO
NeSITeNIbHOCTb.

4.12. lnpopMupyet nojap3oBaTeneil Mo BOMpocaM MECTOHAX0KICHUS ApXUBHBIX TOKYMEHTOB.
4.13. Opranusyer BbIIauy JOKYMEHTOB M el AJisi pabOThl B YYUTENHCKON WM BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE.

4.14. VcnonHseT 3ampochl OpraHU3alluil W 3asBICHUS TpaxKJaH 00 YCTAaHOBJICHHUU TPYAOBOTO
CTaka U JIpyruM BOMPOCaM COLMATIbHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE BbIAAET
KOIHMH IOKYMEHTOB U apXUBHbBIE CITPABKH.

4.15. Benet y4eT UCIOJIb30BaHMS JOKYMEHTOB apXuBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIuu.

4.16. Coznaet GhoH/I MOTH30BAHUS aPXHUBA IIIKOJIBI M OPTaHU3YET €0 MUCIOIb30BaHUE.

4.17. OcymiecTBisieT BeJEHUE CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM MIKOJIBHOTO
apxuBa. Co3J1aeT, MOMOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAYUYHO-CIIPABOYHBIN armapaT K XpaHsIIIuMcs B
apXuBe JieJaM U JOKYMEHTaM.




4.18. YuacTtByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB OpPTraHU3aIMH, OCYIIECTBISIOMEH 00pa3oBaTEIbHYIO
JEeATeIbHOCTb, 10 BOIIPOCAM apXHUBHOTO JeJIa U JIeIOMPOU3BOICTBA.
4.19. Oka3bIBa€T METOIMYECKYIO TOMOIIb:

* ciuyx0e JelOmpoM3BOJACTBA IIKOJBI B  COCTaBICHHUM  HOMEHKJIATYpPHI [,
¢dopmupoBaHuu U OQOPMIICHUH e, KOHTPOJIUPYET MPABUIBLHOCTH (POPMHPOBAHUS U
o(opMIICHHS JeTT B IEIIOTIPOU3BO/ICTBE;

* CTPYKTYpPHBIM TOJpAa3JeiCHUsIM W PAOOTHUKAM IIKOJIBI B MOJITOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeavye B apXuB OpraHU3allH, OCYIIECTBIISIONEH 00pa30BaTEIbHYIO IS TEILHOCTS.

4.20. YyacTByeT B MNPOBEICHHHM MEPONPHUSITHN IO TMOBBIIICHUIO KBaTH(pUKaIuu pabOTHHUKOB
apXMBa U CITY’KOBI IEIIONPOU3BOJICTBA 00PA30BATEILHON OPraHN3aINH.

5. IlpaBa apxuBa

s 6vlnonnenus 80310#CeHHbIX 3a0a4 U QYHKYULL TUYO, OMBEMCMBEHHOE 3d APXUS, UMeem Nnpaso:
5.1. IlpencraBisiTh  IUPEKTOPY  OpPraHM3alUH, OCYIIECTBIAIONIEH  00pa30BaTEIbHYIO
NeATeNbHOCTh,  TPEMJIOKEHUS MO  COBEPIICHCTBOBAHUIO  OpraHW3alMil  XpaHEHHS,
KOMITJICKTOBAHHUS, YI€Ta U HCIIOIH30BAHUS APXUBHBIX TJOKYMEHTOB B aPXUBE MIKOJIBI.

5.2. KoHTponmpoBaTh BBHITIOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TIPaBWJ pabOThI C JOKYMEHTaMHU B
CTPYKTYpHBIX  TOJApA3ACICHHUAX  OpraHW3alld,  OCYIIECTBIIONEH  00pa3oBaTeIbHYIO
JEeSTEITBHOCTb.

5.3. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX TOJPA3JCICHH W pPaOOTHUKOB IIKOJBI CBEICHUS,
HEOOXOMMBIE Tl PadOTHI apXHBa, C YIETOM OOECIIEUEeHHs BHIIOJIHEHHS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apxuB 3a7a4 U (QYHKIIHII.

5.4. JlaBaTh pa3bsCHCHHS W PEKOMEHJAIIMU TI0 BOTIPOCAM, BXOJSAIIMNM B KOMITETEHIMIO apXHBa
OpraHu3aliy, OCYIIECTBISAIONIEH 00pa30BaTENbHYIO 1EATEIbHOCTD.

5.5. UudbopmupoBaTh CTPYKTYpHBIE MOAPA3JACICHUS IIKOJBl O HEOOXOIWMOCTH Tepeaadn
JOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBUU C YTBEP>KIECHHBIM I'padUKOM.

5.6. IlpuHumarh yd4acTHe B 3acCEIaHUAX OJKCIEPTHOW KOMHCCHUH 00Ieo0pa3oBaTeibHON
OpraHu3alliy, a TakXKe B S3KCIEPTHO-IPOBEPOUYHONW KOMHUCCHH YHOJHOMOYEHHOI'O OpraHa
WCIIOJTHUTEIBbHOU BiIacTH cyobekTa Poccuiickoii deneparnuu B chepe apXuBHOTO Jelia.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIMOHUPOBAHUE APXHUBA
6.1. HaznauenHoe mpuka3zoM JUPEKTOpa IIKOJIbI JUII0, OTBETCTBEHHOE 32 BEJICHUE apXUBa, HECET
[IEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!

* BBINIOJIHEHHWE BO3JIOKEHHBIX Ha apXuB 3a7ad MU (QYHKUUA B COOTBETCTBHHU C
JEMCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccutickoit denepanuu;

* OpraHu3anuio paboThl apXHBa, CBOEBPEMEHHOE U KBAIU(DUIMPOBAHHOE BBHIMOJHEHHE
MIPUKA30B, PACHOPSIKEHHUH, MOPYYEHUI BBIIIECTOAIIETO PYKOBOJCTBA, JEHCTBYIOIIUX
HOPMAaTHUBHO-MPABOBBIX aKTOB 10 CBOEMY MPOUITIO e TEIbHOCTH;

e pamuoHanbHO€ U A(GEKTUBHOE UCMHOJIb30BAHHE MATEPUAIBHBIX, (UHAHCOBBIX U
KaJI[pOBBIX PECYPCOB;

*  COCTOSIHME TPYJOBOM M UCHOJHHUTEIbCKON TUCIMILIUHBI B apXUBE, BBHIIOJHEHUE CBOMX
(YHKIMOHATIBHBIX 0053aHHOCTEH;

* COONMOJIeHNE TPaBHJI BHYTPEHHETO paclopsiiKa, CAHUTAPHO-MPOTHBOAIHAEMUYECKOTO
pexXuMa, MPOTUBOTIOKAPHOI 06€30MaCHOCTH U TEXHUKHU 0€30MaCHOCTH;

* BEJCHUE JOKYMEHTAIMH, MPEAYCMOTPEHHOM AEUCTBYIOIIMMH HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIMU
JTOKYMEHTaMu;

* [PEIOCTaBIE€HHWE B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE JOCTOBEPHON CTAaTUCTUYECKOW W HMHOMU
nH(OPMAIIUU O IEATEIILHOCTH apXUBa;

* TOTOBHOCTH apXHBa K pabd0OTe B YCIOBUSIX YPE3BBIYAMHBIX CUTYAIIUH.

6.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEJCHHE JIEIOMPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY M MPEICTaBIEHNE JOKYMEHTOB
Ha XpaHeHWEe B apXWB, HA3HAYAIOTCA JIUPEKTOPOM OpraHMU3allMd, OCYIIECTBIISIOLIEH
00pa30BaTENbHYIO JIEATEIBHOCTb.




6.3. KOHTpOJIb ICSTEIBHOCTH apXUBa OCYIIECTBISICT JUPEKTOP OpPraHU3alUy, OCYIICCTBIISIONICH
00pa30BaTEIIbHYIO ICATEIHHOCTb.

7. KomiuiekToBaHue apxuBa

7.1. TloaroToBKa MTOKYMEHTOB K Iepelnadye B apXuB oOpa3oBaTENbHON OpraHU3alMH BKIIOYACT
IKCIEPTU3y HAYYHOU M TPAKTHYECKON IICHHOCTH JOKYMEHTOB, O(OPMIICHHE JIEJI, COCTABIICHUE
OTIHICH.

7.2. DkcnepTr3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

7.2.1. Dkcnepmusza yennocmu OOKyMeHmo8 — OIPENEICHHE IEHHOCTH JTOKYMEHTOB C IEIbIO
otOopa WX Ha XpaHEHUE U YCTAHOBJICHHE CPOKOB XPAHEHHUS. DKCIIEPTU3Y [IECHHOCTH JIOKYMECHTOB B
00pa30BaTEIILHON OpPraHu3aluy OCYIIECTBIISCT MIOCTOSIHHO JCHCTBYOIIAST SKCIICPTHAS KOMHCCHS.
7.2.2. Dxcnepmuas Komuccust Ha3HAYASTCs MPUKA30M JIUPEKTOPA MIKOJBI. B cocTaB DkcniepTHOM
KOMHCCHH BKJIFOUAIOT HE MEHEE TPEX COTPYIHUKOB, B TOM YHCJIE B 0053aTEIHHOM TOPSAKE JIHIIO,
OTBETCTBCHHOE 32 BEJCHUEC apXWBa IIKOJIBI, W JUPEKTOP MYHHUIUIAIBHOTO apxuBa (10
coryacoBannio). CekperapeM DKCIEPTHON KOMHUCCHMH Ha3HA4YaIOT CEKpeTapsi 00pa3oBaTelIbHON
OpraHmu3aiuu. JKCIEPTHASS KOMUCCHS Ha 3aceaHUsIX PacCMATPUBACT: HOMEHKIIATYPY JIeJ IIKOJIBI,
OTIVICH JIeTT TIOCTOSTHHOTO XPAaHEHUs M 0 JTUYHOMY COCTaBY, aKThl HA JIOKYMEHTHI, BBIJCIIIEMbIC K
YHUYTOXKCHHIO.

7.3. Odopmitenue nein

7.3.1. [lena MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs IOIMIUBAOTCS B TBEPAYIO OOJIOKKY CYPOBBIMH HHUTKAMH.
JIMCTBI HYMEpYIOTCS B TIPaBOM BEPXHEM YIJTy TPOCTBIM KapanjganioM. KoJIM4ecTBO JIHCTOB B
KaXJ0M JieJie He JOJDKHO TpeBblmath 250. B koHIE Aena Ha OTAEIBHOM JIUCTE€ COCTAaBIISIETCS
3aBepUTEIbHAS HAJIHUCH.

7.3.2. Ha 00n0XKe Jen TOCTOSHHOTO XpaHEHWs JOJDKHBI OBITh TPOCTABJICHBI CIICTYIOIIHE
PEKBU3UTHI:  TOJHOE€  HAUMEHOBAHME  BBIIIECTOSIICH  OpraHu3alud,  HaWMEHOBaHHE
00pa3zoBaTeIbHONW OpraHM3alii, HOMep (WMHACKC) Jella MO HOMEHKJIAType, 3aroJioBOK Jelna,
KOJIMYECTBO JINCTOB, CPOK XPAaHEHUS MM OTMETKA «XPaHWUTh MOCTOSIHHO», HOMep (OHJIa, OIHUCH,
nena.

7.3.3. Ilo okoHYaHUH JEIOTIPOU3BOACTBEHHOTO T0/Ia B 0()OPMIICHHBIE 00JIOKKH JIe] MMOCTOSTHHOTO
XpaHEHUs BHOCATCA  HEOOXOJMMbIE  YTOUHEHHUS: B  3aroJIOBKM  JIeJ,  COZAEpIKallux
pacnopsiguTeNnbHble JOKYMEHTHl (MpUKa3bl, MPOTOKOJbI), BHOCATCS HOMEpa; €clid JAeNo ¢
MEPENHUCKON COCTOUT U3 HECKOJIBKUX TOMOB, B K&)K/IOM TOME YKa3bIBA€TCS KOPPECIIOHACHT, aBTOP,
TEPPUTOPUS, JPyrue AaHHbIE. B KaXa0M ToMme yKas3blBaeTcs Aara (4HcCio, Mecsll, ToJ)) Hayajla u
OKOHYAHUS JaHHOTO ToMa. TouHbIe MaThl MPOCTABISAIOTCA Ha OOJIOXKKAX JUis OBICTPOro MOMCKa
JOKYMEHTOB B IMOCIIEAYIOUIEM; W3 3aBEPUTEIbHONW HAAMUCH Ha OOJOXKKY Jella BBIHOCUTCS
KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIEIIE.

7.3.4. Hagnucu Ha 0O0JI0KKaxX [eJd TMOCTOSITHHOTO U JOJTOBPEMEHHOIO XpPaHEHUs CIeayeT
MIPOU3BOJIUTH YE€TKO, CBETOCTOMKIUMH YEPHHUIIAMHU.

7.3.5. Jlns ydera KOJIMYECTBA JIUCTOB B Jeie U (UKCAUU OCOOCHHOCTEH WX HyMepaluu Ha
OTJICIbHOM JIUCTE COCTABISETCS 3aBEPUTENbHAS HAITUCh.

7.3.6. B 3aBepuTeNbHOI HAMUCU YKa3bIBAETCS KOJMYECTBO JHUCTOB (IM(paMu U MPOMHUCHIO) B
nene. 3aBepuTesbHas HAAMKHCHh MOJMHCHIBAETCS COCTaBUTENEM C YKa3aHHEM €ro JOKHOCTH U
JaThl COCTABIICHUSI.

7.3.7. BHYTpeHHSS OMHCH COCTaBISIETCS K JieJaM MOCTOSIHHOTO U JONTOBpeMeHHOro (cBbime 10
JIET) CpoKa XpaHeHUs, CPOPMUPOBAHHBIM 0 PA3HOBUIHOCTSAM JOKYMEHTOB, 3ar0JOBKH KOTOPBIX
HE PAaCKPBIBAIOT KOHKPETHOE COJIEpKAHUE TOKYMEHTOB (0Cc000 IIEHHbIE, TMYHBIE JIeia U Ap.).

7.4. Onrcanye JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO CPOKa XPAHEHHS.

7.4.1. Omucu COCTaBISIOTCS pa3lebHO Ha Jiefla TMOCTOSHHOTO XPAaHEHUS 10 OCHOBHOM
JeSITeNFHOCTH U Ha JieJa 10 JUYHOMY COCTaBYy.

7.4.2. OnucH coCTaBIISIFOTCS IE€NONPON3BOIUTENIEM.

7.4.3. Onuck BeeTcst B €IMHOM BAJIOBOM HyMepaIluu B TeUEHHUE HECKOJIBKHX JIET.

7.4.4. Ha nena ¢ UCTEKIINM CPOKOM XpaHEHUS COCTABJISETCS aKT 00 YHHUTOKECHUU.




7.4.5. lTlo OKOHYaHWHU JAEJONPOU3BOJACTBEHHOIO ToJa B 0Opa30BaTEeNbHONW OpraHU3aLUN
MIPOU3BOAUTCS OTOOP JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO CPOKAa XpaHEHHs Ul BKJIIOYEHUS UX B OIHCh.
Onmch COCTOMT W3 TOJOBBIX pa3[esioB, BHYTPH ToJa JeJla pacloyiaraloTcs I0 CTENEeHU
3HaYMMOCTH C YY€TOM HOMHHAJIBHOTO NpPUHIMIA (B COOTBETCTBUHM C HOMEHKIJIATYPOM
0011e00pa30BaTEIHLHON OPTaHU3AIIH ).

7.4.6. Omucu COCTaBIAIOTCS pa3/l€IbHO Ha Jiejla IOCTOSHHOTO XPaHEHHsS [0 OCHOBHOM
NeATeIbHOCTH U Ha JIeJIa 10 JIMYHOMY COCTaBYy.

7.4.7. OnucH cOCTaBIISIFOTCSI CEKPETapEM.

7.5. [lena BpeMEHHOTO XpaHeHUs 0(hOPMIISIOTCS YIIPOIEHHO: OHU HE MOIIIMBAIOTCS, JINCTHI B HUX
HE HYMEpYIOTCS, YTOYHEHHE Ha O0JIO’KKaX HE MPOU3BOAMTCS, OMUCH Ha Jiefla HE COCTAaBIISAIOTCS,
y4eT BeZIeTCs 10 HOMEHKJIAType JIell.

8. YciioBUS XpaHeHUsI TOKYMEHTOB apXuBa

8.1. JIOKyMeHTBI apXrBa XpaHATCS B apXUBOXPaHMIHIIE 00Ico0pa30BaTeIbHON OpraHu3allkH.

8.2. He nmomyckaetcst pa3MelieHre apXuBa B TIOBATBHBIX U YePAAYHBIX TIOMEIIECHUSIX IIKOJIBI.

8.3. ApXHMBOXpaHWIHIIE JIOJDKHO OBITh YIAJICHO OT JIA0OPATOPHBIX, MPOU3BOJICTBEHHBIX, OBITOBBIX
MOMEIIEHUN U HE UMETh OOITUX C HUMH BEHTUJISIIUOHHBIX KaHAJIOB.

8.4. ApxuBHBIC JOKYMEHTHI CJIETyeT XPaHUTh B TEMHOTE.

8.5. 3ammra TOKYMEHTOB OT JEHCTBUS CBETa 00ECTIEUNBACTCS XpPAaHEHUEM JIOKYMEHTOB B KOPOOKax,
Marnkax v nepervierax, B mkadax uin Ha CTeJUIaXKaX 3aKpbITOTO THUIIA.

9. 3akJ04uTEeTbHbIE MOJIOKEHHS

9.1. Hacrosmiee [lonmoxenne sBIsieTCS JIOKATBHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM, INPHHUMAeTCS Ha
O6mem cobpanuu paOOTHUKOB IIKOJIBI U yTBEp)KIAaeTcsl (JTOO0 BBOJUTCS B JCUCTBHE) MPUKA30M
JIUPEKTOpa OpraHu3alnu, OCYLIECTBIISIIONIEH 00pa30BaTENIbHYIO 1€ATEIbHOCTb.

9.2. Bce u3MeHeHWss W JOTMOJHEHHWS, BHOCHMBbIE B Hactosiee [lomoxxenue, opopMisitoTcs B
MUCbMEHHOW ¢GopMEe B COOTBETCTBHMH JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

9.3. [Ilonoxenue 00 apxuBe 00mMIEO00pa30BATEIBLHON OpraHU3alMK MPUHUMACTCS  Ha
HeompeeNeHHb cpok. M3meHenust u nomnonHeHus K [l0J0XKEHUIO MPUHUMAIOTCS B IMOPSJIKE,
npenycmorpeHHoM 11.9.1. Hactosiero [Tonoxenus.

9.4. Tlocne npunsTust IlonokeHus: (MM W3MEHEHMH M JOMOJHEHWUH OTIEIBHBIX ITYHKTOB H
pa3/esioB) B HOBOM peqaKiuy IpeablIylias peJakius aBTOMAaTUYECKU YTPauyuBaeT CHITY.



